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ПЕРЕЧЕНЬ
категорий персональных данных работников и граждан, обрабатываемых в (организационно правовая форма, наименование организации, ИП)

	№
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	Категории субъектов
	Срок хранения, условия прекращения обработки
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	1. Глава 14 Трудового кодекса РФ

	фамилия, имя, отчество;
год, месяц, дата и место рождения;
пол;
гражданство;
сведения об образовании;
сведения о знании иностранных языков;
профессия (специальность);
должность;
стаж работы;
место работы, учебы;
семейное положение;
имущественное положение;
сведения о составе семьи;
сведения о детях;
паспортные данные;
сведения о наличии заграничного паспорта;
сведения, содержащиеся в водительском удостоверении;
адрес места жительства (по паспорту и фактический);
контактный номер телефона;
сведения о заработной плате; 
сведения о воинском учете;
сведения об аттестации;
сведения о повышении квалификации;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
сведения о присвоении классных чинов;
сведения о наличии судимости, в том числе родственников;
сведения о пребывании за границей, в том числе родственников;
сведения о социальных льготах;
номер лицевого счета;
сведения о состоянии здоровья;
сведения об обязательном медицинском страховании (наименование организации, данные полиса обязательного медицинского страхования);
сведения о наличии инвалидности (группа, документ, на основании которого присвоена группа инвалидности, срок действия документа);
сведения, содержащиеся в трудовой книжке; 
сведения, содержащиеся в свидетельстве о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);
сведения, содержащиеся в страховом свидетельстве государственного пенсионного страхования (СНИЛС);
биометрические персональные данные (копия паспорта с фотографией).
	Работники
	По достижении целей обработки.




	№
п/п
	Основания 
для обработки
	Содержание сведений
	Категории субъектов
	Срок хранения, условия прекращения обработки

	2
	1. Нормативный акт от ___ №___.

	фамилия, имя, отчество;
год, месяц, дата и место рождения;
паспортные данные;
адрес места жительства (по паспорту и фактический);
контактный номер телефона;
адрес электронной почты;
биометрические персональные данные (копия паспорта с фотографией).
	Граждане 
	В соответствии с приказами по архивному делу.
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